[image: image1.jpg]170 Ha obrem CornacoBano
i koniextusa | [lpencenarens Ympas- W.o.1mpek V

«YTBEpIKIAIOY - PaccmoTpero Ha 3acenanun
NearorHueckoro copera

bl JISIOWIEro coBeTa
Gy ©
woaNe ot | M.H. Penuna
i |

| Hpotokon Ne .2
1 0T« 30 v _[2 RefET. |
| |
| |

¢. Toargprde >~ i

B.ApBexosa

npotokon Ne &
or

« 395 42 Loyt

MOJIO’KEHUE
0 npHeMe, BLIOLITHH(OTYHCIICHHN) H HCKTIOYCHHH 06y 40X cst
MBOY-OOUI c. Moaropnoe Apkagakckoro paiiona
CaparoBckoii 06aactn

1. Obmne nmostoxenus.

Hactosuee Tonoxkenne paspaGoTano B Hessix coomoaeHHs KOHCTUTYUMOHHBIX ipaB rpaxaan Poccuiickoi
CpAUHH Ha OOLIE0CTYNIHOE H GeCTUIaTHOE HAYaILHOE 0GyUCHHUE, OCHOBHOE OGLIee o0pasoBanue, 3aluTbl
PeCcoB AeTel M HOAPOCTKOB.
lo:10:Ke e onpenesseT npuem, NepeBoj, BHIGEITHE (OTYHCICHHE) HCKITIOUeHIE obyuatomuxcst MyHuum-
1BV OI0/UKETHBIM 061e06pa30BaTeILHBIM YUPEsk/ICHHEM — OCHOBHOT 0611e00pa30BaTENLHON KO0 C.
10¢ ApKattakekoro paiona CapaToBekoit o6nacTu (nanee - Vupesxienue).
“AL HEPEBOL BLIOBITHE (OTYUCIICHHE )M UCKIIOUCHUE 00YHAROIIUMXCS Y UpekIeHIE OCYIUECTBISIET B
i1« Roserurynmeit Pocenifekoit Gestepatun, 3akonamu Poceniickoit Deneparnn ot 10 uross 1992
0-1 «O0 oGpazoanum», ot 25 uroas 2002 roga Ne 115-®3 «O IIPABOBOM [10J10%KEHHH HHOCTPAHHbIX
1 B Poceniickoit @enepaunmy, ot 31 mast 2002 r. Ne 62-®3 «O rpakiancrse Poceniickoii Deepanuny,
1/ nosdps 2000 r. Ne 135-@3 «O Gexennaxy, ot 21 HO0A6ps 2002 1. No 15-IT «O BEIHY3K/IEHHBIX NepeceTen-
1ax». TunospIM nonokennem 06 06ue06pazoBaTeILHOM YUpeKIeHHH, yTBepxkaeHHbIM [locTanoB1eHHEM
lIpasurenscTsa Poceniickoii ®enepanuu ot 19 mapta 2001 r. Ne 196, nucbmom MuHucTepeTRa o6pasoranns n
nayku Poceniickoit @eneparn ot 21 Mapta 2003 r. Ne 03-57 nu/13-03 «PexoMenianus 1o OpraHH3alnK
IIPHEMA JeTel B nepBbId Kacey, TTopsakom MpHeMa rpakian B 061Ie0GPa3OBATCIBHbIC YIPEIKICHNA, YTBEp-
(CHHBIM TIpUKa3oM MunKcTepeTBa 06pasoBanus u Hayku Poceuiickoit Denepaunn ot 15 despans 2012 r. No
lipuKasa Yipaslienne 06pa3oBaHus aMUHACTPALMH MYHHLATATBHOLO obpasoBanus ApKagakcKoro
{1H1IATEHOTO pafioa o1 17.02.2012 r. Ne 62, YeTaBOM 1 TOKaJILHBIMY AKTAMH VpexIeHns, periaMenTH-
UM HIOPSLIOK HPUEMA. IePeBO/a, BBIOBITHS! (OTUHCICHNS ) H HCKTFOYEHUs 00YHAIOIMXCS, H HACTOSIHM

IKOM

» UDCIKIICHUE TOBOJTHT 10 CBEIECHUS TpaxjiaH mid)opuaumo 00 yLlpC?KT[CHHld. PpeaM3yeMbIX oﬁpazonarenh-

PEIMAN, YCII0BHAX NpHeMa ()6}"{6.}0!1.[“7(05{ M 1p. Ha caiite ¥ B CpeacTBax MaccoBO# MH(’)OPM‘AHHH, Ha
SRACHHES,

1BIC CICHIBL B Y UPEIKIIEHHH 000Dy YIOTCS B IOCTYHOM /LIS NoJyyaTesis MyHHUMIATBHOR
MUCEE | COEPAKHT CAEIYIONLYIO HE(QOpMALHIO:
131 TACH3MM Y UPEKICHHS M TIPHIIOKEHHE K HO:
{I0YTOBBIA a7Ipec, B T.4. ajpec MHTepHeT-caiiTa, HoMepa Tee)oHOB, JNEKTPOHHOI 10UTHl YupeiKAeHU ,
YrpasieHnst 00pa3oBaHHs aAMHHICTPALIMH FOPOIA Apkajiaka (1anee Ypasienue):
- r010B0# rpaduK paGoTel YupexeHus:;
- PCKHUM PaboThl Yupesk ieHus:
- [ICPEHCHE JIOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asBHTEITh J0JIKEH [PEICTABHTS /LISl HCHOHEHMS MY HHLHIIATBHOR YCIYTH;
OpasiiLl 3asBaCHHH 0 npHeMe B Yupexienue;

OX0/MAst OniepaTHBHAS HHGOPMALIS 05 HCTIONHEHHH MyHHLUMNATBHON YCTyTH.

2. lipuem oby4qaromuxes

"IPUAICIG BIPABE OOBABIATH PHEM 00YHAIOUMXCA TONBKO TP HATMUHM JHLEH3HH Ha 1PaBO BejleHUs
1 RHOI IESTCTRHOCTH TIO COOTBETCTBYIOUIMM 00PA30BATEbHBIM IIPOrpaMMaM.

(SAKOHHBIC TIPE/ICTABHTEIN)HECOBEPIICHHONETHHX JIeTeH HMEIOT NPARO BLIGHPATE Vupexenne,

! 1 LIS 00PA3OBAHNS, OTHAKO HE MOTYT HACTAMBATE HA PEATH3AIIMN KAKHX-THGO 06PA30BATENBHBIX

WML yCayT, (HOPM HOMydeHns 0GpasoBaHus, He TIPe/lyCMOTPEHHBIX Y cTaBoM Yupexnenns.




2.3. Право на прием в Учреждение имеют все подлежащие обучению граждане, проживающие на данной территории и имеющие право на получение образования данного уровня.

Все дети, достигшие 6 лет 6 месяцев, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки. Прием детей в первые классы запрещается осуществлять на конкурсной основе.

Собеседование с ребенком возможно проводить в сентябре в целях определения уровня его подготовки к освоению образовательных программ и планирования индивидуальной работы.

2.4. иностранные граждане, лица, признанные беженцами и вынужденными переселенцами, и прибывшие с ними члены их семей имеют право на устройство детей в Учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

2.5. Основанием для отказа в приеме в Учреждение является отсутствие свободных мест(наполняемость классов 25 обучающимися).

2.6. Прием заявлений о зачислении в первый класс проводится Учреждением ежегодно не ранее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Для детей, незарегистрированных на закрепленной 

территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. Учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.
 Прием заявлений о зачислении во 2-9 классы осуществляется в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9  класса, кроме обучающихся, обучающихся в форме экстерната.
Отказ в приеме заявления о зачислении в Учреждение по любым основаниям недопустим.
           2.7. Оптимальный возраст начала школьного обучения – не ранее 7 лет. В 1 класс принимаются дети 8-го и 7-го года жизни по усмотрению родителей. Прием детей 7-го года жизни в первый класс начинается с достижения ими возраста к 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.
В порядке исключения по согласованию с Управлением образования в Учреждение могут быть приняты в первый класс дети в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев по заявлению родителей (законных представителей) и при наличии для этого оснований: состояние здоровья ребенка, его психическая готовность к обучению и др.
Для решения вопроса о зачислении в 1-ый класс ребенка в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев Учреждение представляет для согласования Управлению следующие документы:
- ходатайство Учреждения о зачислении в 1-ый класс ребенка в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев с указанием медико-педагогического заключения лечебного учреждения (п.6.3. Медицинской карты ребенка (школьника) для образовательных учреждений, форма № 026/у-2000);
- копия заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних о зачислении в 1-ый класс Учреждения, заверенная руководителем Учреждения.
Процедура заканчивается решением Управления о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение.
Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, проводится с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста.
           2.8.  Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032). Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.                                                                                                                 

Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося). Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Перечень документов для зачисления в 1-ый класс:
-  заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних;                                        
-   ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории, копии паспортов родителей,                                                                                                                                                  

- медицинская карта ребенка (школьника) для образовательных учреждений;
- фотография 3х4 для личного дела.

- медицинская справка.

- копия свидетельства о рождении,                                                                                       

-  информация о согласии на обработку и хранение персональных данных заявителя и данных его ребенка                                                                                                              

Перечень документов для зачисления во 2-9-ый класс:
- заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних;
- личное дело;
- выписка текущих отметок по всем предметам (в случае зачисления в течение учебного года).
- медицинская карта ребенка (школьника) для образовательных учреждений;

Для перевода обучающихся, не достигших возраста 15 лет и не получивших основного общего образования, из Учреждения в классы компенсирующего обучения  представляются в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав ежегодно с 01 июня следующие документы: ходатайство Учреждения о переводе учащегося в  вечернюю школу, заключение психолого-педагогического консилиума Учреждения, заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего на имя председателя комиссии по делам несовершеннолетних, заявление учащегося, характеристика на несовершеннолетнего, выписка итоговых отметок.
При обращении в Учреждение ранее обучавшегося по какой-либо форме получения общего образования, но не имеющего личного дела или ведомости текущих отметок, зачисление осуществляется по итогам аттестации, проведенной специалистами Учреждения, в целях определения уровня имеющегося образования.
Зачисление детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания..
Перечень документов, необходимых для зачисления в Учреждение, можно получить у должностного лица Учреждения, на сайте Учреждения.
           2.9. Заявление о зачислении в Учреждение должно содержать:
- наименование Учреждения, И.О.Фамилию руководителя Учреждения;
- фамилию, имя, отчество заявителя;
- домашний адрес, в том числе адрес электронной почты заявителя;
- контактный телефон заявителя;
- сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, дата рождения, класс)
- сведения о родителях (фамилия, имя, отчество);
- подпись, дату;
- информация о согласии на обработку и хранение персональных данных заявителя и данных его ребенка.
Заявление о зачислении в Учреждение заполняется по установленной форме. Бланки заявлений о зачислении в Учреждение должны быть размещены на сайте Учреждения.
Заявления о зачислении в Учреждение могут быть заполнены от руки, посредством электронных печатающих устройств.
Датой обращения является день регистрации заявления о зачислении в Учреждение должностным лицом Учреждения.
           2.10. Порядок приема обучающихся в Учреждение включает в себя следующие административные процедуры:
а)  Приём заявления и документов заявителя для зачисления в Учреждение.
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является представление родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей (далее - заявителями) заявления о зачислении в Учреждение.
Ответственность за прием и регистрацию заявления о зачислении в Учреждение и документов несет должностное лицо Учреждения, назначенное приказом руководителя Учреждения (далее – должностное лицо).
Должностным лицом Учреждения лично производится прием от граждан заявлений о зачислении в Учреждение и документов, необходимых для зачисления в Учреждение.
Процедура заканчивается представлением заявителем заявления о зачислении в Учреждение и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о зачислении в Учреждение.
б) Регистрация заявления и представленных документов.
Основанием для регистрации заявления о зачислении в Учреждение и документов является их представление в Учреждение.
Заявление о зачислении в Учреждение и документы, представленные заявителями, регистрируются в журнале.
в) Рассмотрение заявления о зачислении в Учреждение и представленных документов.
Основанием для рассмотрения заявления о зачислении в Учреждение и представленных документов заявителем является зарегистрированные в Учреждении заявление о зачислении в Учреждение и документы.
Рассмотрение принятого заявления о зачислении в Учреждение и представленных документов производится должностным лицом Учреждения в день обращения.
Процедура заканчивается решением о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение.
г) Решение о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение.
Основанием для решения вопроса о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение является соответствие документов, требованиям.
Ответственным за оказание муниципальной услуги является руководитель Учреждения или должностное лицо, назначенное приказом руководителя.
По результатам рассмотрения руководитель (должностное лицо) принимает решение о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение, накладывает на заявлении соответствующую резолюцию.
Основанием для приостановления предоставления услуги является:
- неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- документы не соответствуют требованиям;
- обращение в Учреждение лица, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка;
- отзыв заявления заявителем.
Процедура заканчивается уведомлением заявителя о принятом решении при личном обращении устно либо посредством электронной почты, по запросу заявителя – в письменном виде.
д) Уведомление заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение.
Основанием для уведомления заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение является решение руководителя (должностного лица).
Процедура заканчивается выдачей заявителю справки-подтверждения о зачислении в Учреждение или, в случае отказа в зачислении в Учреждение, – уведомления, которое должно содержать причину отказа.
е) Подготовка приказа о зачислении учащихся в Учреждение.
Основанием для подготовки приказа о зачислении учащихся в Учреждение является резолюция руководителя (должностного лица) о зачислении учащихся в Учреждение.
Приказ на зачисление учащихся 1 класса оформляется не позднее 31 августа каждого года. Зачисление учащихся, прибывших в течение учебного и календарного года, осуществляется в день представления полного пакета документов согласно требованиям.
На каждого гражданина, принятого Учреждением, ранее нигде не обучавшегося, не посещавшего аналогичное Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.
            2.13. Количество классов и их наполняемость устанавливается Учреждением  в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии.
            2.14. При приеме гражданин и (или) его родители (законные представители) знакомятся с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
            2.15. При приёме обучающегося в Учреждение между Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей заключается договор, в котором предусматриваются вопросы организации обучения, права и обязанности сторон.
1. Выбытие (отчисление) обучающихся
           3.1. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено ранее.
           3.2. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, управления образования администрации МО Аркадакского района, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить Учреждение до получения общего образования.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме.
В данном случае может быть принято решение о направлении его на обучение в муниципальное вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение города Аркадака.
           3.3. Основанием для выбытия (отчисления) обучающегося из Учреждения является:
- окончание обучения в Учреждении;
- перевод обучающегося в другое образовательное учреждение для продолжения общего образования;
- решение судебных органов;
- состояние здоровья;
- смерть обучающегося
- добровольное оставление учащимся Учреждения;
- исключение из Учреждения.
           3.4. В случае выбытия (отчисления) родители (законные представители) несовершеннолетних пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, наименование образовательного учреждения, в котором будут продолжать обучение.
           3.5. Порядок и сроки представления родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей документального подтверждения о продолжении общего образования в другом образовательном учреждении регламентируется договором между Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей.
           3.6. Руководитель Учреждения принимает необходимые меры для получения письменного подтверждения о зачислении обучающегося в другое образовательное учреждение, указанное в заявлении.
           3.7. Учреждение несет ответственность за организацию учета движения обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в части образования.
           3.8. Документы о выбытии (отчислении) (информация о зачислении, копии запросов и др.) обучающегося хранятся в муниципальном общеобразовательном учреждении в течение пяти лет.

2. Исключение обучающихся 
           4.1. По решению органа управления Учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава Учреждения допускается исключение из данного общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.
           4.2. Исключение обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.
           4.3. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
           4.4. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
           4.5. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из Учреждения его родителей (законных представителей), управление образования администрации  МО Аркадакского района, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органами местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из Учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.
4.6. Решение органа управления Учреждением об исключении обучающегося оформляются приказом руководителя Учреждения и может быть обжаловано в законном порядке. 
